
現地職員（総務・広報文化班クラーク業務）の募集 
 在ロサンゼルス日本国総領事館では、以下のとおり現地職員正規採用（総務
・広報文化班クラーク業務）を募集します。ご関心のある方は、履歴書を２０
２６年３月２９日（日）までにメールにて送付してください。 
１ 採用 
 ２０２６年５月１日（金）からを予定。 
２ 職務内容 
 予定している主な業務は以下のとおりですが、これ以外の総務・広報文化班
の業務を行っていただく場合もあります。業務においては、日本語及び英語の
両言語を使用します。 
（１）文化団体、教育関連機関等との連絡調整及びこれら団体の活動等に係る

情報収集とデータベース化 
（２）メディアとの連絡調整及びプレスリリースの配信 
（３）当館主催行事の運営補助 
（４）当館館員がイベント等に参加する際のスピーチや祝辞の作成 
（５）当館ウェブサイトの編集・更新 
（６）セミナー等へ参加及びレポート作成 
（７）秘書業務 
３ 応募資格 
（１）米国籍または米国永住権保持者。 
（２）日本語及び英語に精通し、文書作成、読解能力、高いコミュニケーショ

ン能力を有すること。 
（３）Microsoft Office（Word、Power Point や Excel）等を使用して業務が可

能なこと。 
４ 勤務条件及び待遇 
（１）就業時間：９時３０分から１７時００分（休憩時間１時間） 
（２）休日：土日、祝日（当館規定による） 
（３）給与：約５８，５００～６８，０００ドル／年 
   ※応募者のこれまでの経歴を考慮し給与決定がなされます。 
（４）社会保障：医療保険への加入可(一部自己負担あり） 
５ 応募期限及び応募書類の送付先 
（１）締切：２０２６年３月２９日（日） 



（２）送付書類 

  ア 履歴書（英語） 

  イ 以下をテーマとする課題作文（日本語（５００字）または英語（３４
０単語））： 

「ロサンゼルスを中心とする南カリフォルニアは、世界最大の在留邦人数
（８．５万人）及び北米最大の日系人人口（２８．５万人）を有する地域であり、
各種の日本文化関係団体等の長年に亘る地道な活動によって、日本の伝統文化
の普及が行われきた。 

  また、南カリフォルニアでは、日本の映画の映画館での上映、大型アニメイ
ベントの開催、日本のアーティストによるコンサートの開催など、日本のコンテ
ンツへのアクセスが比較的容易な環境が存在する。 

  さらに、野球、バスケットボールなどのスポーツ分野における日本人アスリ
ートの活躍にも大きな注目が集まっている。 

  上記のとおり、南カリフォルニアは、他の地域に比して、対日理解度が高く、
かつ、日本に触れる機会も多い地域であるとされている。右を踏まえ、更なる日
本文化（伝統文化からコンテンツ産業まで）の普及・定着に向けた日本の総領事
館の役割につき、上記２の職務内容を絡めながら、自身の考えを述べよ。」 
（３）送付先： info@ls.mofa.go.jp   
※メール件名を「総務・広報文化班クラーク募集（応募者氏名）」と記載して
ください。 
※お電話による問い合わせには応じておりません。 
※提出頂いた応募書類は当館にて適切に保管し、採用目的で保管する必要がな
くなった場合には廃棄又は削除します。 
６ 選考方法 
（１）第一次選考は書類審査で行います。 
（２）第二次選考は、オンライン試験（日本語及び英語）と当館での面接試験
（語学試験を含む）を行います。日程等の詳細は４月２日（木）までに第一次
選考を通過した方のみに通知いたしますので予めご了承ください。   
  


